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Arbeitsgruppe / Fachgruppe ___  -  Pflichtenheft
Aufgaben des Leiters
1. Der Gruppenleiter ist für die Aktivitäten verantwortlich.
2. Er erstellt die Traktandenliste für die Gruppen-Sitzungen, lädt die Gruppenmitglieder zu den Sitzungen ein und leitet letztere. In den Sitzungen zählt das absolute Mehr der Anwesenden.

3. Er sorgt dafür, zusammen mit den Mitgliedern der Arbeitsgruppe, dass die gestellten Aufgaben in nützlicher Zeit umfassend erledigt werden.

4. Er berichtet dem Sektionspräsidenten periodisch - mindestens einmal jährlich - über die Aktivitäten und die erreichten Zwischenziele.

Aufgaben der Gruppe
Berichtswesen
Über jede Sitzung der Arbeitsgruppe wird ein Protokoll geführt.
Zwischen- und Abschlussberichte sollen im Konsens mit allen Mitgliedern der Arbeitsgruppe verfasst werden. Sie bedürfen der Zustimmung des Präsidenten.
Anfang / Dauer / Ende (Abschluss)
